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HARCAMA BiRIiMi : ECZACILIK FAKULTESI

ALT BIiRIM : OGRENCI iSLERi BUROSU
Sira . Hassas Gorevin - . . Riskler (Gorevin Yerine
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Getirilmel(nesinin Sonuglari)
1 | Ogrencilerle ilgili her tiirlii yazisma | Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kayb1
veya belgenin zamaninda Fakiilte Sekreteri
gonderilmesi
2 | Mezuniyet ve diploma verilmesi ile | Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kaybi1
ilgili islemlerde 6grencilerin Fakiilte Sekreteri Kurum itibar kaybi1
dersleri ve kredilerini kontrol etmek
ve mezuniyet belgelerinin
hazirlanmasi i¢in gerekli islemleri
yapmak
3 | Ogrenci disiplin islemleri ile ilgili | Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kayb1
olan yazigmalari takip etmek ve Fakiilte Sekreteri
ilgili birimlere bilgi vermek
4 | Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yoénetim | Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kayb1
Kurulu kararlarmni takip etmek ve Fakiilte Sekreteri
kararlarla ilgili yazismalar1 yapmak
5 | Stajlarla ilgili duyurularin Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kaybi1
yapilmasi bununla ilgili her tiirli Fakiilte Sekreteri
yazigmalar1 yapmak
6 | Cesitli kurum ve kuruluslar Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kaybi1
tarafindan 6grencilere verilecek Fakiilte Sekreteri
burslarla ilgili duyurulari ve
yazigmalar1 yapmak
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7 | Ogrenci ile ilgili her tiirlii ilan, Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kaybi1
duyuru ve kararlar1 panolara asmak Fakiilte Sekreteri
8 | Egitim Planlari, Akademik Takvim, | Ogrenci Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Hak kaybi1

Ders Programlar1 ve Sinav
Programlarinin diizenlenmesi ve
ilgili birimlere iletilmesi

Fakulte Sekreteri

Kurum itibar kaybi1

HAZIRLAYAN
(Birim Sorumlusu)

ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

Prof. Dr. Ayfer YALCI
Tuncay TEZCAN 0 b ky ¢ CIN
Fakiilte Sekreteri ekan V.
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